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Fisa de implementare standard
Standard 9 “Proceduri”

1. Descrierea standardului

Conducerea entitatii publice asigura elaborarea procedurilor scrise pentru activitatile derulate in
entitate si le aduce la cunostinta personalului implicat.

Ordinul Ministrului finantelor publice nr. 400/2015 reglementeaza ansamblul celor 16 de
standarde de control intern managerial, cu modificarile si completarile ulterioare.

Standardele de control intern managerial definesc un minim de reguli de management, pe
care toate entitdtile publice trebuie si le urmeze.

Obiectivul standardelor este de a crea un model de control intern managerial uniform si
coerent. Totodatd, standardele constituie un sistem de referintd,in raport cu care se evalueazi
sistemele de control intern,se identifica zonele si directiile de schimbare.

In cadrul codului de control intern se regisesc 5 elemente cheie: mediul de control,
performante si managementul riscului, activititi de control, informarea i comunicarea, evaluare si
audit.

Standardul 9 “Proceduri” face parte din sectiunea “activitati de control”, element cheie care
se referd la documentarea procedurilor, continuitatea operatiunilor, inregistrarea exceptiilor (abaterilor
de la procedun), separarea atributiilor, supravegherea (monitorizarea) etc.

Priméria comunei Bogdédnesti va asigura servicii de calitate, o bunid functionare a
activitatilor si indeplinirea obiectivelor stabilite. Nu trebuie neglijati factorii interni si externi care
pot perturba activitatea institufiei si deci neindeplinirea obiectivelor propuse. Pentru a preveni
astfel de situatii, s-au elaborat si se folosesc procedurile de sistem, de proces si operationale, care includ
separarea sarcinilor. Prin proceduri se urmareste descrierea pasilor, a etapelor parcurse pentru realizarea
unei anumite activitati/proces. In vederea monitorizarii, verificarii si eliminarii riscurilor, procedurile
sunt formulate in scris si transmise citre persoanele interesate. Elaborarea si aplicarea procedurilor
contribuie §i la asigurarea transparentei modului de lucru.

Fisa standardului 9 “Proceduri” contine informatii cu privire la implementarea standardului
9 la nivelul Primariei comunei Bogdanesti

Cerinte generale

Conducerea entitatii publice se asigurd cd pentru toate procesele majore, activitatile, actiunile
si/sau evenimentele semnificative existd o documentatie adecvatd si ca operatiunile sunt consemnate in
documente.

Pentru ca procedurile sd devina instrumente eficace de control intern, acestea trebuie:
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- s se refere la toate procesele si activitdtile importante;

- sa asigure o separare corectd a functiilor de initiere, verificare, avizare si aprobare a operatiunilor;
- sa fie precizate in documente scrise;

- i fie simple, complete, precise §i adaptate activitatii procedurate;

- si fie actualizate in permanenta;

- 53 fie aduse la cunostinta personalului implicat.

Conducerea entitétii publice se asigurd ci, pentru toate situatiile in care datoritd unor circumstante
deosebite apar abateri fatd de politicile sau procedurile stabilite, se intocmesc documente adecvate,
aprobate la un nivel corespunzitor, inainte de efectuarea operatiunilor.

Circumstantele si modul de gestionare a situatiilor de abatere de la politicile si procedurile
existente se analizeazd periodic, in vederea desprinderii unor concluzii de buni practicd pentru viitor, ce
urmeazi a fi formalizate.

Procedurile concepute si aplicate de personalul entitdtii publice trebuie sd asigure o separare a
functiilor de initiere si verificare, astfel incét atributiile si responsabilitdtile de aprobare, efectuare si
control al operatiunilor sa fie incredintate unor persoane diferite. In acest mod se reduc considerabil riscul
de eroare, frauda, incdlcare a legislatiei, precum si riscul de nedetectare a acestor probleme.

Conducétorii entitatilor publice in care, datoritd numarului mic de salariati, se limiteaza
posibilitatea de aplicare a separarii atributiilor si responsabilitafilor trebuie s& fie constienti de riscul
cumularii atributiilor si responsabilitatilor si sd compenseze aceastd limitare prin alte misuri de control.

in entitatea publics, accesul la resursele materiale, financiare si informationale, precum si
protejarea si folosirea corectd a acestora se reglementeazd prin acte administrative, care se aduc la
cunostinta salariatilor. Restrangerea accesului la resurse reduce riscul utilizarii inadecvate a acestora.

Referinte principale:

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in legitura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile ulterioare;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 94/2011 privind organizarea si functionarea inspectiei economico
- financiare, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 107/2012, cu modificérile ulterioare;
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- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completiarile ulterioare;

- Ordonanta de urgentad a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

- Hotérdrea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fird platd si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérirea Guvernului nr. 1.151/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul de
organizare si exercitare a controlului financiar de gestiune;

- Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casi ale unitatilor socialiste;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificéri prin Legea nr. 201/2003, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.661 bis/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de
cétre institutiile publice;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.718/2011 pentru aprobarea Precizarilor privind intocmirea si
actualizarea inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Bogdanesti,
15.09. 2015

Elaborat,
Secreta UATC,
Laurentig&TANGA
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