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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa, caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente
privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
Inspector i ,
1l Elaborat Aristotel Oana-Gabriela | responsabil 23.09. 2015 F@%
cu urbanismul ,,_l
12 Verificat Stanga Laurentiu Secretar 23.09. 2015 &FME"‘“"
Inspector %
1.3 Revizuire Aristotel Oana-Gabriela | responsabil e
g 2015
cu urbanismul Y /
1.4 Aprobat Dorobantu Ion Primar 23.09. 2015 5«3’4 -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale

Data de la care
se aplica
Editia/revizia in Componenta Modalitatea prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 23.09.2015
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

g Exemplar :
copul ar Nume si Data
difuzarii S Compartiment Functia prenume primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
Inspector :
. Aristotel -
3.1 | Aplicare Urbanism responsabil Oana- £ %Cj %@5/
cu . 2old
. Gabriela
urbanismul ;
Stanga |23.c4. i{
3.2 | Informare Secretar Secretar n=
Inspector .
3.3 | Evidenta ; responsabil Aristotel | 5, o9 _
Urbanism o Oana- g
, Gabricla | Co/6
urbanismul
3.4 | Informare Primar primar Dorobianty | 23 ==
Ion 2ws” /,,-’—
. . . . Stanga g
3.5 | Informare Viceprimar | viceprimar Costica 56 m% 4
, Puiv [f o9 |/ ( 2
3.6 | Informare Operator-rol inspector Rodica | JoLy”

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

4.2 Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activititii.

4.3 Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4 Sprijind auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/ sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei.

e e e
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5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea ) activitatii la care se referd procedura operationala.

Procedura operationala se referd la intocmirea Procesului-Verbal de receptie la
terminarea lucrarilor de construire.

5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.

In cadrul Compartimentului URBANISM se primesc, se intocmesc si se emit
Procese-Verbale de Receptie persoanelor ce au legatura cu teritoriul administrativ al
comunei Bogdanesti si au finalizat lucrarile de constructii autorizate. Circuitul acestora
trebuie sa fie unul bine planificat.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/ sau care depind de activitatea
procedurati.

Beneficiarul are obligatia sd solicite receptia in maximum 15 zile de la notificarea
termindrii lucrérilor de catre executant si sd comunice data proiectantului, executantului
si membrilor comisiei.

Receptia se realizeazi in doud etape:

- receptia la terminarea lucrérilor (este obligatorie si pentru realizarea lucrarilor in
regie proprie)
- receptia finala la expirarea perioadei de garantie.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/ sau beneficiare de rezultate ale
activtitii procedurate.

6. Documente de referinta (reglementiri ) aplicabile activititii procedurate

6.1 Reglementiri internationale

6.2 Legislatie primara
- Legea nr 50/ 1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii;
- Legea 10/1995 privind calitatea in constructii.
6.3 Legislatie secundara
- Legea nr 287/ 2009 privind noul COD CIVIL;
- Ordinul nr. 839 din 12 octombrie 2009 privind normele de aplicare a Legii nr. 50/
1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;
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- Legea 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului;
6.4 Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizai in procedura operationala.

Nr. Termenul Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei Forma initiala sau actualizata dupa caz a unei procedure
proceduri operationale , aprobata si difuzata.
operationale
3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemena,
editii dupa caz a uneia sau a mai multor component ale unei editii a
procedurii operationae, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedura operationali

2 E Elaborare

3 \% Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati

Recepiia constituie o componenta a sistemului calitatii In constructii si este actul prin
care comisia de receptie declara ci acceptd si preia lucrarea definitivatd de constructie si
instalatiile aferente acesteia, cu sau fird rezerve, i cd aceasta poate fi datd in folosinti.

Prin actul de receptie se certificd faptul ca executantul si-a indeplinit obligatiile in
conformitate cu prevederile contractului si ale documentatiei de executie, asumandu-si, totodat,
pentru lucrarile executate raspunderea prevazuti de lege.

8.2 Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor emis de Unitatea Administrativ
Teritoriala de unde s-a autorizat construirea/ desfiintarea imobilului.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

Pe baza procesului-verbal de receptie intocmit de comisia de receptie, investitorul
hotaraste admiterea, amanarea sau respingerea receptiei si notifica hotararea sa executantului, in
termen de trei zile lucratoare, impreuna cu procesul-verbal. Procesele-verbale de receptie la
terminarea lucrarilor se difuzeaza prin grija investitorului: executantului, proiectantului,
organulul administratiei publice locale - emitent al autorizatiei de construire si organului
administratiei fiscale locale.

8.2.3 Circuitul documentelor

Procesele-verbale de receptie finala se comunica prin grija investitorului: organului
administratiei publice locale - emitent al autorizatiei de construire si executantului.

Data receptiei finale este data notificarii de catre investitor a hotararii sale.

In cazul in care partile nu ajung la un acord pentru rezolvarea neintelegerilor ivite cu
ocazia receptiei, solutia este de adresare catre instanta judecatoreasca competenta.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- Laptop, Birotica, Birou.

8.3.2. Resurse umane

- Persoana responsabila cu urbanismul Aristotel Oana Gabriela
8.3.3. Resurse financiare

- Nu este cazul.
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8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activittii

Persoana responsabila cu urbanismul impreuna cu viceprimarul comunei planifica
activitatile de lucru in teren privind receptia lucrarilor de construire.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Se intocmeste Proces—verbal de receptie a lucrdrilor. Persoana responsabila cu
urbanismul impreuna cu membrii comisiei de receptie verifica daca la terminarea lucrarilor de
construire s-au respectat Normele Metodologice previzute de Legea nr. 50 / 1991 privind

autorizarea lucrarilor de constructii si Legea 10/1995 privind calitatea in constructii cat si a
DT A

Semnarea de catre comisie a Procesului Verbal de receptie la terminarea lucririlor.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii.

9. Responsabilitafi si rispunderi in derularea activitifii

Nr. | Compartimentul
crt | (postul)/ I 11 1 v A% VI
Actiunea
operatiunea
0 1 2 3 4 5 6
1. | Aristotel Oana | E.
Gabriela
2. | Stanga V.
Laurentiu
3. | Dorobantu Ion A.
4. | Aristotel Oana Ap.
Gabriela
5 Aristotel Oana Ap.
Gabriela
6 Leonte Bianca Ah.
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Nr. din 2015

PROCES-YERBAL DE RECEPTIE LA TERMINAREA LUCRARILOR
incheiat astazi, 07092015

COMUNA BOGDANESTI, reprezentata prin ARISTOTEL OANA GABRIELA, referent responsabil cu urbanismul,
in temeiul prevederilor Legii 50/1991 republicata si actualizata, privind autorizarea executarii constructiilor, a Ordinului MTCT
nr. 1430/2005 de aprobare a Metodologiei de aplicare a Legii nr. 50/1991 republicata, a Legii nr. 10/1995 privind calitatea in
constructii, modificata prin Legea nr, 587/2002, am efectuat controlul asupra modului cum se respecta prevederile legale privind
DISCIPLINA IN URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI de catre beneficiarul #———————— din ------ , judetul
Vaslui, in vederea eliberarii Procesului Verbal de receptie a lucrarilor de desfiintare pentru  ,,DESFIINTARE LOCUINTA
PARTER;

1. Lucrdrile au fost executate in baza Autorizatiei de Desfiintare nr ———/16032015, eliberata de Primaria comunei
BOGDANEST]L, la data de 16.03.2015;
2. Comisia de receptie si-a desfisurat activitatea in intervalul 11%- 12%, fiind formata din :

ARISTOTEL OANA GABRIELA, consilier responsabil cu urbanism in cadrul Primariei comunei BOGDANESTT;
3. Au mai participat la receptic :
— proprietar
4. Constatarile comisiei de receptie :
Din verificarile efectuate s-a constatat ca proprietarul constructiei a respectat proiectul care a stat la baza emiterii
Autorizatiei de Desfiintare nr. 5 din 16032015.

Steren= 822 mp,
5. Date tehnice ale constructiei parter in urma masuratorilor:

Sconstruita = 0_______ mM.p., Seesfasurata =_0______M.P., Suriiy = 0 m.p.
Caracteristici constructie parter: fundatii , acoperis : sarpanta, invelitoare — - .
Imprejmuire: -

6. Valoarea declarati a investitiei este de  — 403,23 lei.
7. Desfiintarea este terminata in proportie de 100% la data de 07.09.2015. }
8. Prezentul proces-verbal, contindnd 1 fila a fost incheiat astizi 07.09.2015 la Primaria BOGDANESTIL. in 2 (doua) exemplare.

Comisia de receptie:

Viceprimar,

Stingd Costicd

REFERENT tehnician urbanism, Proprietar,
Aristotel Oana Gabriela
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Nr. din

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE LA TERMINAREA LUCRARILOR
incheiat astazi, 03022015

COMUNA BOGDANESTI, reprezentata prin ARISTOTEL OANA GABRIELA, referent responsabil cu urbanismul, in temeiul
prevederilor Legii 50/1991 republicata si actualizata, privind autorizarea executarii constructiilor, a Ordinului MTCT nr.
1430/2005 de aprobare a Metodologiei de aplicare a Legii nr. 50/1991 republicata, a Legii nr. 10/1995 privind calitatea in
constructii, modificata prin Legea nr. 587/2002, am efectuat controlul asupra moedului cum se respecta prevederile legale privind
DISCIPLINA IN URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI de catre beneficiarul din satul BOGDA'NESTI
comuna BOGDANESTI, judetul Vaslui, in vederea eliberarii Procesului Verbal de receptie a lucrarilor de construire pentru ,,
CONSTRUIRE LOCUINTA PARTER, MAGAZIE LEMNE, GARAJ, WC — suprafata construiti de 200,49 mp, suprafafd
utilid — 150,94 mp™,

Lucrdrile au fost executate in baza Auforizatiei de Construire nr. / , eliberata de Primaria comunei BOGDANESTI, la
data de 15.10.2014;
Comisia de receptie si-a desfasurat activitatea Tn intervalul 11%°- 12%, fiind formata din ;
ARISTOTEL OANA GABRIELA, consilier responsabil cu urbanism in cadrul Primariei comunei BOGDANESTI:
3. Au mai participat la receptie :
— proprietar
4. Constatarile comisiei de receptie :
Din verificarile efectuate s-a constatat ca proprietarul constructiei a respectat proiectul care a stat la baza emiterii
Autorizatiei de Construire nr, din
Sieren= 2357 mp (conform extras de carte funciara — CF 169),
5. Date tehnice ale constructiei parter in urma masuratorilor:

Sconstruita = 200,49 m.p., Sy .= 200,49 m.p. , Sy = 150,94m.p.
Caracteristici constmctig parter: fundatii beton armat, plansee beton armat + lemn, acoperis : sarpanta, invelitoare — tabld
tip tigléi lindab . Imprejmuire: -

6. Valoarea declarati a investifiei este de — 80501,61 lei.

7. Constructia a fost declarata in vederea impunerii, 1a organele financiare. Constructia este terminata in proportie de 100% la
data de 0302201S5. Comisia de receptie recomanda intretinerea si exploatarea in bune conditii a imobilului.

8. Prezentul proces-verbal, continind 1 fila a fost incheiat astazi 03.02.2015 la Primaria BOGDANESTI, in 2 (doua) exemplare,

Comisia de recepfie:

Viceprimar,

Stédngd Costica

REFERENT tehnician urbanism, Proprietar,
Aristotel Qana Gabriela

- ]
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11, Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii operationale
operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea [
editieisau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia, sau 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
4 Scopul procedurii operationale. 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta ( reglementéri) aplicabile activitatii 3
procedurale
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationald
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10 Anexe, inregistrari, arhivari 7
11 Cuprins 9
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